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Manual de configuracié del perfil de correu al nou Outlook

Tot  Aplicacions  Documents  Web ) Configuracio del correu - Qutlook x

En el cercador de Windows,

escriu “Tauler de control”
Millor coincidéncia Comptes de correu

Configureu els comptes de correu i els

q = . Comptes de correu...
Tauler de control ~ | directoris. [ L I

Aplicacié

Fitxers de dades
Obre el “Tauler de control”

Cerca a la feina i al web & Canvieu la configuracio dels fitxers que Fitxers de dades...
& I'Outlook utilitza per emmagatzemar els

/o tauler de control - Mostra resultats de la documents i els missatges de correu.

feina i del web Perfils

H -1 ” i T i
Cerca I'opcié “Correu ‘% Configureu diversos perfils de comptes de Mostra els perfils...

correu i fiteers de dades. Normalment, només

se’'n necessita un, /

Ajusta la configuraci6 de |'ordinador
Tanca

B3 Administracién del color B Administrador de credenciales
B Carpetas de trabajo '@ Centre per facilitar l'acces
B¢ Cifrado de unidad BitLocker 8 Comptes d'usuari
W Copias de seguridad y restauracién (.. | B Corre S’obrira una finestra on trobaras diferents opcions de
— Eines d'administracié = £spacios dé dimacenamiento Conﬂguracié del correu:
(® HD Audio Manager £ Historial de archivos
= Opcions de Ixplorador defiviers 3 Opeions denergi Selecciona I'opci6 “Perfils” clicant en “Mostra els
L'® Programes per defecte & Reconocimiento devoz Perﬁls...”
[83 Reproduccié automatica Ve sapGu Configuration (32 bits)
i so [ Solucién de problemas
A Tipus de lletra s Windows To Go

L tauler de control|
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B Correu

General

fi
(@ Aquest ordinador té els segients perfils configurats:

Cutlook

Suprimeix Propietats Copia...

En iniciar el Microsoft Outlook, utilitza aquest perfil:
O Sollicita el perfil que s utilitzara
@ Utilitza sempre aguest perfil

Cutloak -

Aceptar Cancelar Aplicar

En la nova finestra que s’obrira,
hauras de seleccionar I'opcié que
diu: “Afegeix”

S’obrira una nova finestra “Crea
un perfil”, hauras de fer clic en
“D’acord”

*

[} Afegeix un compte x

Configuracié automatica del compte
L'Outlock pot configurar automaticament melts comptes de correu electronic,

@ Compte de correu

Nom:

Exemple: Montserrat Desriols

Adrega electranica:
Exemple: montserrat@contoso.com
Contrasenya: s

Torneu a escriure la contrasenya; | ™™

Escriviu |a contrasenya que us hagi donat el proveidor d'internet.

@] Configuracié manual o tipus de servidor addicionals

B Creaun perfil >

5,‘ Crea un perfil nou

Mom del perfil: Cancella

usuari migrat Cancelar Ayuda

El primer que hauras d’indicar és Completa els camps referents a les
quin nom vols donar al perfil que credencials del teu compte. Recorda
vols crear. Et recomanem que thauras de registrar amb la teva nova
sigui el teu nom i cognom adrega i la contrasenya de I'ATRI

Selecciona “Siguiente”
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Seguretat del Windows

Aplicacio de correu
S'estd connectant amb | i@bellvitgehospital.cat

i@bellvitgehospital.cat
“C:-\".'s:e‘;._: ‘

I:l Recorda les meves credencials

Més opcions

D'acord Cancella

Escriu I'adrega amb la que vols
crear el perfili clica en “D’acord”

I‘ Generalitat

Y de Catalunya

Finalitza el procés introduint la
contrasenya de 'ATRI i fes clic en
“Iniciar Sessi6”

M Afegeix un compte X

Felicitats!

S'esta configurant

L'Outlook est finalitzant la configuraci del compte. Pot trigar uns minuts.
' Sesta establint la connexi¢ de xanca

+/ S'esta cercant la configuracié @bellvitgehospital.cat

+  S'esta iniciant la sessi6 al servidor de carreu

El compte de correu electrénic s'ha configurat correctament. Ja el podeu fer servir.

[ canvia la configuracié del compte

Configura I'Outlook Mobile també al teléfon Afegeix un altre compte...

< Atras Finalizar

Cancelar Ayuda

En la pantalla 9, pots visualitzar una de
les dues opcions que et facilitem

Un con rebis la confirmacio de que el
perfil ha estat creat correctament, fes
clic en I'opcié “Finalitzar” i ja tindras el
teu perfil creat en el nou Outlook
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Si ens apareix el missatge del pas 9b no disposes de Llicéncia
F3 i solament pots accedir al teu correu via web a través del
seguent enllac: www.office.com

L] Aeges un comgte x

Sha prodult sn problesss on establie uns connexid aod of servidor

S esth configurant

L Outiook €12 finalitzant la configuracis del comple, Pok trigar uns minets,

V' Sesth etabint I connedd O¢ a0
§esth coccant la configurackd de @bellvitgehospital.cat
S'esth nicant | 524500 A 1erddor 3¢ commey

Nao T ha Sspanidie cap conneds ifrads amb ¢ seridor 8¢ Cormew,
Few OhC 3 Endavant per mbentar Ter senvi una connesid sense xifrae

« Audd Sguiente » Cancelae
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B Correu x

General

& Aquest ordinador té els segients perfils configurats:

Cutlook
usuari migrat

Afegeix... Suprimeix Propietats Copia...
En iniciar el Microsoft Outlook, utilitza aguest perfil:

() sollicita el perfil que s utilitzara

@ Utilitza sempre aquest perfil

| Cutlook -

Clica I'opci6 “Utilitza sempre
aquest perfil” seleccionant
“usuari migrat”

Un cop hagis configurat el perfil a Outlook, ja pots accedir al teu correu des de la versié d’escriptori.
Per fer-ho segueix els seglients passos:

Cerca en el teu escriptori I'aplicacié de correu Outlook i obre-la fent-hi doble clic.

Si no trobes la icona d’Outlook en el teu escriptori, segueix els seglients passos:

Utilitza el cercador que trobaras en la part inferior del teu escriptori:

Escriu en aquest espai
H R Escriu aqui per cercar |I “Outiook”

m
o Obre

Outlook

Aplicacié

I'aplicacié

EP |

un missatge de correu
rea una cita

rea una reunid

rea un contacte

@ Crea una tasca
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_

Comprova la teva adreca de correu i

) . i T x 72 Reweid s €3 Peral gess Y& = R -5
IntrOdUEIX Ia teva Contrasenya Coereu fr:-‘ % Netga- Suprimeis R (: e (:. H:ﬂ?u = 5 Cooe sestriei. ¥ T Desplags mﬂ Ll\%&r_lt No Seght /| Categotitzs- §
B Coao bromn v 08 o Mes 2 Respor ¥ Crew'nundencu ¥ F — e
nou  elements - cthom L - - Ut
Crea Suprimen Respon Pas50s rhpids - Desplaga Etiquetes
« Preferits e Cerca Bstia actua! (Control+8) O | Bustia actual =
Bacdei da sotrad Tots No llegits < Bmésmou
Elementos envisdor o hem L2abat fes per mottrar squi
Bomadores
Elementos diminados Seguretat del Windows x
el Microsoft Outlook
13 “| g ital...
Marca el requadre de “Recordales ' . . . . s Lo ~ o
meves credencials” i fes clic en Bomadores Pttt
11 = %] ” Elenentos erviados =
D’acord Elementos eliminados “ omrasenya
Aschivo
Bandejs de salids Eﬁw&h‘mm
Coereo no deseado
t Fuentes BSS Més opaions
Fuentes R3S1
e =)
¥ Historial de converses
MIGRATED Correo no desesdo
Carpetes de cerca
- = s @
Elemeras 0 Aguests carpets encars no |

/Salut st
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Ja estas dins del teu correu a I'Outlook d’escriptori.

ja de entrada -

Enviairep  Carpeta  Visualitzacié O Digueu-me qué voleu fer..

=1 :’T‘E Blgnora x ﬁ—;j (ﬁ—;i ﬁ—g 2 Rewnis | Desplacam? 3 Peral gestor ¥ = _@ﬂ -

. - 7 Neteja - . . . . ET Correu electroni.. ¥ Fet

orreu  Crea uprimei:  Respon Respon a Reenvia [ wgs - | X _

e A e Eere o sl | 2 Respon/suprim... # Crea'n un de nou
Crea Suprimeix Respon

<

EE Liibreta d'adreces
Desplaga Normes OneNote  No llegit / Categoritza- Seguiment Envia al
- . Llegit ho~ . Y Filtra el correu~ g Note

Passos rapids r. Desplaga Etiquetes Cerea Onehote ~

4 Preferits Cerca Bistia actual (Control+E) O | Blstia actual - 2 Respon 2 Respon a tothom (5 Reenvia

Bandeja de entrada 1 Tots No llegits - Eimésnou priasoft user 3
Elementos enviados 4 Més antic RE: proves 29-03-22

Borradores [1
il O 5i hi ha problemes smb la manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-lo en un navegador web. o

Elementos eliminados EE_:plaveszg{B'ZZ 29/3/2022
IS =ocmm cooms oooas

4 _..___.3@bellvitgehospital.. Ag

. proves
I Bandeja de entrada 1 Eeu clic agui per most més al Microsoft
Exchange

Borradores [1]
Elementos enviados
Elementos eliminados
Archive
Bandeja de salida
Correa no deseado
» Fuentes RSS
Fuentes RSS1
» Historial de conversaciones
 Historial de converses
MIGRATED Correo no deseado

Carpetes de cerca

 Grups

d Outlook

Totes les carpetes estan adualitzades.  Connedtat a: Microsoft Exchange | [[] | B - 1 +
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Elements: 45 No llegits: 1
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